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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej o ktorej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro

ZAMAWIAJACY:
1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinika SPZOZ w Lublinie - Filia w Etku
ul. Tadeusza Kosciuszki 30, 19-300 Elk
Tel. 87 6219-936 faks 6219-807
NIP 712 241 08 20; REGON 431022232-00011

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.Przedmiotem zaméwienia jest: kompleksowa obstuga prawna na potrzeby 1 Wojskowego Szpitala Klinicznego
z Poliklinikg SPZOZ w Lublinie - Filii w Etku, ul. Tadeusza Kosciuszki 30, 19-300 Etk.

Szczegotowy opis przedmiotu zméwienia wynika ze wzoru umowy, ktory stanowi zatacznik Nr 2 do Zaproszenia.

Wspblny Stownik Zamowien Publicznych:
79.10.00.00 -5 Ustugi prawnicze

79.11.00.00 -8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

a) Przedmiot zamowienia realizowany bedzie przez okres 24 m-cy okreslony od dnia podpisania umowy.

b) Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania obstugi prawnej osobiscie 3 x w tygodniu-facznie 10 godzin.

¢) Miejsce Swiadczonej ustugi: 1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Przychodnia w Lublinie — Filia w Etku ul. Kosciuszki 30,
19-300 Etk, woj. warminsko-mazurskie.

. W POSTEPOWANIU MOGA UCZESTNICZYC:

1. Kancelarie adwokackie, zespoly adwokackie, spofki, o ktérych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja
1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2016 r. poz. 1999 ze zm.), kancelarie radcy prawnego oraz spotki,
0 ktorych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233 ze
zm.), _

2. Dysponuja co najmniej dwiema osobami wpisanymi na liste adwokatow lub radcow prawnych, ktére posiadajg
doswiadczenie w $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz podmiotow leczniczych zatrudniajacych powyzej 100
pracownikow przez okres nie krotszy niz 24 miesigce.

3. Ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywinej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia.

Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce okolicznosci wskazanych wyzej beda oswiadczenia Wykonawcy
zawarte w formularzu ,Oferty Wykonawcy”, stanowiacej zatgcznik nr 1 do Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ weryfikacji podanych danych, w tym do zadania dodatkowych dokumentow i wyjasnien.
IV. Oferty beda podlegaly ocenie wg. kryterium:

Cena - 100 % - 100 pkt

Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta z najnizsza cena, nie podlegajac odrzuceniu.



V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

V.1) Kazdy z wykonawcow przediozy peing oferte w zakresie przedmiotu zamowienia wediug zataczonego wzoru
\Oferty Wykonawcy"- Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia, zgodnie z dotaczonym formularzem.

V.2 )WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY:

1) Formularz OFERTY WYKONAWCY - Zalacznik nr 1

2) Aktualny odpis z wta$ciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3) Oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan okreslonych w Dziale IIl Zaproszenia, zgodnie z trescig zawartg
w ,Ofercie Wykonawcy” zat. Nr 1.

4) Wykaz osob, zgodnie z pkt 7 ,Oferty Wykonawcy” zat. Nr 1 wpisanych na liste uprawnianych do wykonywania zawodu
radcy prawnego/adwokata prowadzony przez wiasciwy organ danej korporacii zawodowej, tj. Rade Okregowej Izby
Radcow Prawnych/ Okregowa Rade Adwokacka,

5) Polisa od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

6) Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Ceng nalezy ustalic na podstawie kalkulacji wiasnej, biorac pod uwage przedmiot zamowienia. Wykonawca powinien
obliczy¢ cene oferty zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym.

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do ktorej nalezy doliczy¢ podatek od towardw i ustug (VAT).

3. Cene nalezy podac w formie ryczattu, ma uwzglednia¢ wszelkie koszty konieczne dla prawidtowego wykonania
zamowienia. )

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ziotych polskich.

5. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN, powinna by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny (i obejmowat wszystkie
koszty niezbedne do prawidiowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszt ustugi, dojazdu
w miejsce wskazane przez Zamawiajacego, ubezpieczenie na okres $wiadczenia ustugi, itp.) Cena pozostaje stata
przez okres obowiazywania umowy.

6. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje ceny oferty.

VIl. POSTAC OFERTY.

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymaogami zawartymi w Zaproszeniu, w jezyku polskim, na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie diugopisem przy uzyciu noénika pisma nieulegajacego usunigciu bez
pozostawienia $ladow, na druku stanowiacym zatacznik Nr 1 do Zaproszenia.

2. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty w formie:

a) pisemnej na adres:
1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinika SPZOZ w Lublinie - Filia w Etku
19-300 Etk, ul. Kosciuszki 30 pok. 22 Kancelaria ogélna, budynek Komendy
b) w formie elektronicznej na adres: zp@1wszk.elk.pl

3. Oferta powinna byé¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wlasciwym
aktem rejestracyjnym lub dotaczonym do oferty peinomocnictwem.

4. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca

naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, ktéra powinna obejmowaé catosé zamowienia.

6. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma obowiazek przekazac¢ oferte jako
skan w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy, ktory ziozy oferte wraz z o$wiadczeniami w formie elektronicznej (e-mailem) bez podpisu
kwalifikowanego bedzie zobowiazany dostac oferte wraz z zalacznikami w formie papierowej przed podpisaniem
umowy wykonawcze;.
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VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE STRON

1. W przedmiotowym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja droga pisemna, elektroniczng lub faksem.

2. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Korespondencie pisemna nalezy kierowa¢ wylacznie na adres:
1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinika SPZOZ w 1.ublinie - Filia w Etku
ul. Kosciuszki 30, 19-300 Etk, pok. 22- Kancelaria Ogéina

4. Korespondencije faxem nalezy kierowaé na nr 87 621-98-07, a w formie elektronicznej na adres: zp@1wszk.elk.pl

- dnii godziny udzielania informacji: poniedziatek - piatek w godz. 07.30. - 14.30,

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT CENOWYCH:

Oferte nalezy sktada¢ w formie pisemnej jednak dopuszczalna jest forma mailowa z tym, ze forme pisemna
nalezy dostarczy¢ niezwtocznie.

Forma skiadanej oferty:
a) pisemna - skfadana w Kancelarii Ogolnej - pok. Nr 22 budynek Komendy lub droga pocztowa/kurierska lub
osobisci do Zamawiajacego na adres: s
1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinika SPZOZ w Lublinie - Filia w Etku
ul. Kosciuszki 30, 19-300 Etk, pok. 22- Kancelaria Ogélna

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.01.2018r. do godz. 10:00
oraz powinna by¢ oznakowana nastepujaco:
Nazwa i adres Wykonawcy
nie otwiera¢ przed 24.01.2018r. do godz. 10:10
Oferta na ustuge ,Kompleksowa obstuga prawna na potrzeby 1 Wojskowego Szpitala Klinicznego
z Poliklinikg w Lublinie - Filii w Etku”

b) elektroniczna - oferte nalezy ziozy¢ w formacie pdf, z wpisujac w tytule wiadomosci:
Oferta na ustuge ,,Kompleksowa obstuga prawna na potrzeby 1 Wojskowego Szpitala Klinicznego
z Poliklinika w Lublinie - Filii w Etku"

W przypadku ztozenia oferty droga e-mail Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajacym telefonicznie w
celu potwierdzenia przestania oferty. Za date i godzine zlozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje date i godzine odbioru e-
maila na komputerze Zamawiajgcego. Niedopelnienie tego obowigzku przez Wykonawce skutkowaé moze
nierozpatrzeniem zlozonej oferty jezeli dojdzie do awarii skrzynki pocztowej Zamawiajacego lub zakwalifikowania przez
mechanizm skrzynki pocztowej wystanego maila przez Wykonawce jako Spam.

Oferty ztozone po terminie nie beda otwierane i rozpatrywane.

X. INFORMACJA O WYNIKACH, PODPISANIE UMOWY.

O wynikach postepowania zostang powiadomieni na piémie lub w formie elektroniczne] Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty.
Z Wykonawca ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy podpisze umowe.

XI.0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
- Aleksandra Bialobrzeska - w sprawach proceduralnych, Tel. 87 6219-936.

Wykaz zalacznikow do Zaproszenia:

1.Wzor formularza oferty Wykonawcy - Zatacznik nr 1
2.Wzor umowy - Zatacznik nr 2

Z powazaniem




